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ภาพรวม 

1. WAC VISITOR PASS Mobile Cloud คืออะไร 

WAC VISITOR PASS Mobile Cloud เปนระบบแลกบัตรผูมาติดตอขนาดพกพาแบบออนไลน ที่ตอง

ตออินเตอรเน็ตตลอดการใชงาน มีการเก็บขอมูลบน Cloud ทำใหหมดกังวลเรื่องขอมูลสูญหาย สามารถ

เชื่อมตอกับอุปกรณไดหลายเครื่องในระบบเดียว ดูรายงานและตั้งคาการใชงานผานเวบได ใชงาย แคเปด

เครื่องก็ใชไดทันที ครบจบในเครื่องเดียว ไดแก อานบัตรประชาชน, อานใบขับขี่, ถายภาพ และพิมพใบผาน 

โดยไมตองเชื่อมตออุปกรณหลายตัวใหยุงยาก เล็กกะทัดรัด น้ำหนักเบา พกไปทำงานไดทุกที่ เหมาะสำหรับ

จุดที่มีทางเขาออกหลายทาง 

2. อุปกรณที่มีใหในกลอง 

 SUMI P2 1 เครื่อง 

 กระดาษความรอนขนาด 57x40 mm. 10 มวน 

 

สวนประกอบของเคร่ือง 
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การใชงานสำหรับ รปภ. 

1. การเปดโปรแกรม 

 กดที่ไอคอน  เพ่ือเปดโปรแกรม 

 หลังจากที่ใส username password ที่ไดจากบริษัทเพ่ือเขาระบบ จะไดหนาจอตามภาพ 

    

2. แลกบัตรเขา - จากบัตรประชาชน 

 จากหนาจอหลัก กดปุมเขาสีเขียว จะไดหนาจอตามภาพ จากนั้น เสียบบัตรประชาชนในชองดานขางของ

ตัวเครื่อง 
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 ขอมูลจากบัตรจะถูกกรอกลงในหนาจออัตโนมัติ  
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 จากนั้นผูใชสามารถเลือกหรือพิมพขอมูลเพิ่มเติมเองได เชน ชนิดยานพาหนะ, ประเภทผูติดตอ, ยี่หอ

รถยนต, เลขทะเบียนรถ, จำนวนคนที่เขา ฯลฯ โดยการกดที่หัวขอที่ตองการแลวเลือกหรือพิมพเขาไปใหม  

 สิ่งท่ีตองเลือกทุกครั้ง คือ ประเภท Visitor หากไมเลือกจะทำใหการประมวลผลผิดพลาดได สวนหัวขอ

อ่ืนจะกรอกหรือไมก็ได 

 ภาพถาย จะถายหรือไมก็ได สามารถเก็บไดมากที่สุด 3 ภาพ 

 กดปุมตอไป 
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 ระบบจะเขาสูตรวจสอบขอมูล หากถูกตองและตองการพิมพบัตรผาน ใหเลื่อนหัวขอ พิมพบัตรผานใหเปน

สีแดง จากนั้นกดปุมบันทึก  

   

 จากนั้นจะไดสลิปใบผานตามภาพบน สวนที่เปนสี่เหลี่ยมสีแดงสามารถแกไขได นอกนั้นแกไขไมได 
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3. แลกบัตรเขา - จากใบขับขี่ 

 จากหนาจอหลัก กดปุมเขา จะไดหนาจอตามภาพ เสียบใบขับขี่ที่ชองอานบัตรดานบน รูดจากซายไปขวา  

หรือขวาไปซายก็ได 
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 ขอมูลจากบัตรจะถูกกรอกลงในหนาจออัตโนมัติ  

     

 จากนั้นผูใชสามารถเลือกหรือพิมพขอมูลเพิ่มเติมเองได เชน ชนิดยานพาหนะ, ประเภทผูติดตอ, ยี่หอ

รถยนต, เลขทะเบียนรถ, จำนวนคนที่เขา ฯลฯ โดยการกดที่หัวขอที่ตองการแลวเลือกหรือพิมพเขาไปใหม  

 สิ่งท่ีตองเลือกทุกครั้ง คือ ประเภท Visitor หากไมเลือกจะทำใหการประมวลผลผิดพลาดได สวนหัวขอ

อ่ืนจะกรอกหรือไมก็ได 

 ภาพถาย จะถายหรือไมก็ได สามารถเก็บไดมากที่สุด 3 ภาพ 

 กดปุมตอไป 

 ระบบจะเขาสูตรวจสอบขอมูล หากถูกตองและตองการพิมพบัตรผาน ใหเลื่อนหัวขอ พิมพบัตรผานใหเปน

สีแดง จากนั้นกดปุมบันทึก  
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4. แลกบัตรออก 

 จากหนาจอหลัก กดปุมออก จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 

 ระบบจะขึ้นหนาจอใหตรวจสอบความถูกตองวาขาเขาและขาออกตรงกันหรือไม  

 หากตองการพิมพสลิปบัตรออก ใหเลื่อนพิมพบัตรผานใหเปนสีแดง 

 

 หากอนุญาตใหผานก็กดปุมอนุญาตผานสีเขียวที่หนาจอไดเลย 

กรณแีลกบัตรออกดวยการสแกน QR ใหเอา QR จาก

ในสลปิมาสแกนตรงจุดนี้ 

กรณไีมมี QR แลกบัตรออกดวยการพิมพเลข Visitor 

ID ตรงๆไดเลย 
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 ระบบจะพิมพบัตรออกให สามารถพิมพซ้ำได แตถาไมตองการพิมพซ้ำ ใหกดปุมออก ระบบจะกลับสูหนาจอ

หลัก 
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5. การดูการเขาออกรายวันท่ีตัวเครื่อง 

 

หนาจอหลักนี้จะแสดงจำนวนเขา ออก และยอดตกคางรายวัน 

แยกตามประเภท Visitor หากตองการดูรายละเอียดของ

รายการใด ก็ใหกดตรงตัวเลขที ่ต องการ ระบบจะแสดง

รายละเอียดที่เลือก ตามภาพลาง 

รายการเขา ของผูมาติดตอ 1 

 
รายการออก ของผูมาติดตอ 1 

 
รายการตกคาง ของผูมาติดตอ 1 
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หากตองการดูรายละเอียดของผูมาติดตอแตละคน ใหกดที่รายการที่ตองการ จะไดหนาจอตามภาพ 
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การใชงานสำหรับ Admin 

1. หนา Dashboard 

 เขาเวบที่ https://visitors.wacappcloud.com/ ใส Username – password สำหรับแอดมิน ที่บริษัทเคย

ใหไว จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 

 เลือกที่ผูมาติดตอ จะไดหนาจอตามภาพ 
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 หนาแรกนี้จะเปน Dashboard สรุปรายการเขาออกรายวันพรอมกราฟ 
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2. การดูรายงานเขาออกยอนหลัง และ Export เปน Excel  

 เลือกเมนูรายงานการเขาออกทางซาย จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 เลือกวันเวลาเริ่มตน-สิ้นสุด จากนั้นกดคนหา จะไดแสดงผลการคนหาตามภาพ 
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 หากตองการดูรายละเอียดของรายการใด ใหคลิก + หนารายการนั้น ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายการนั้น 

 
 

 
 หากตองการ Export ขอมูลเปน Excel  ใหคลิกที่ ไอคอน Excel ขวามือตามภาพ ไฟล Excel จะถูกบันทึกลงใน

เครื่องคอมอัตโนมัติ 
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3. การตั้งคา 

การตั้งคานี้ไมจำเปนตองทำทุกหัวขอก็ได ยกเวนหัวขอประเภท Visitor เพราะเปนหัวขอที่ใชในการ

แยกประเภท 

3.1. การเปลี่ยนโลโก 

 เขาเวบที่ https://visitors.wacappcloud.com/ ใส Username – password สำหรับแอดมิน ที่

บริษัทเคยใหไว จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 คลิกที่แกไขบริษัท มุมบนซาย จะไดหนาจอตามภาพ 
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 ลบโลโกเกาออก 

 คลิกที่เลือกไฟลเพ่ือเลือกโลโกใหม หากตองการเปลี่ยนชื่อบริษัท ก็พิมพชื่อบริษัทในชองชื่อบริษัทไดเลย 

จากนั้นกดบันทึก โลโกจะเปลี่ยนไปตามตองการ 

 

 เขาไปที่ผูมาติดตอ / นัดหมาย จะไดหนาจอตามภาพ 

 

 ไปที่เมนูตั้งคาที่ดานซาย เพื่อเขาสูการตั้งคาระบบ 
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3.2. ประเภท Visitor 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกประเภท Visitor 

 

 ใสชื่อประเภท Visitor ที่ตองการในชอง ระบุประเภท Visitor จากนั้นกดบันทึก ประเภทที่สรางใหม

จะแสดงในตารางดานลาง 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่ปุมแกไข จะไดหนาจอตามภาพ ใสชื่อประเภท Visitor ใหม จากนั้นกด

อัพเดท 

 

 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ปุมลบ 

 



Page | 21  

 

 

3.3. ทะเบียนรถ 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกทะเบียนรถ 

 

 ใสทะเบียนรถที่มาติดตอบอยๆ ไดโดยพิมพทะเบยีนรถในชอง เลขทะเบียนรถ จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 

3.4. สถานที่ติดตอ 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกสถานที่ติดตอ  

 

 พิมพสถานที่ติดตอที่ผูมาติดตอเขามาติดตอบอยๆ ในชองสถานที่ติดตอ จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 
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3.5. ติดตอเรื่อง 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกติดตอเรื่อง 

 

 พิมพเรื่องทีผู่มาติดตอมักเขามาติดตอบอยๆ ในชองติดตอเรื่อง จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 

3.6. บริษทั 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกบริษัท 

 

 พิมพบริษัทของผูมาติดตอที่มักเขามาติดตอบอยๆ ในชองบริษัท จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 
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3.7. แผนกที่ติดตอ 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกแผนกที่ติดตอ  

 

 พิมพแผนกในบริษัทที่ผูมาติดตอที่มักเขามาติดตอบอยๆ ในชองแผนกที่ติดตอ จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 

3.8. ผูรับการติดตอ 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกผูรับการติดตอ 

 

 พิมพผูรับการติดตอ (เจาหนาที่ในองคกร) ที่ผูมาติดตอที่มักเขามาติดตอบอยๆ ในชองผูรับการติดตอ 

จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 
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3.9. ชนิดรถ 

 ไปที่ตั้งคา  เลือกชนิดรถ 

 

 พิมพชนิดรถของผูมาติดตอที่ใชบอยๆ ในชองชนิดรถ จากนั้นกดบันทึก 

 หากตองการแกไข ใหคลิกที่แกไขทายรายการที่ตองการ จากนั้นกดอัพเดท 

 หากตองการลบ ใหคลิกที่ลบทายรายการที่ตองการ 

3.10. ประเภทเลข Visitor 

 ไปที่ตั้งคา  ประเภทเลข Visitor 

 

 Random คือประเภทเลข Visitor แบบสุม 

 Empty คือใหผูใชใสเลขเอง 

 ถาไมเลือกอะไรเลย คือใหเลขเรียงกันไปตามลำดับเขา 
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3.11. ลบขอมูล 

 ไปที่ตั้งคา  ลบขอมูล 

 

 เลือกชวงเวลาที่ตองการลบขอมูล จากนั้นคลิกที่ลบขอมูล 

 ไมควรลบขอมูลทีละมากๆ  

3.12. การตั้งคา Black list / White list 

 ไปหัวขอ Black list / White list ในเมนูดานซาย 

 

 กรอกรายละเอียดบุคคลที่ตองการเพ่ิมใน List จากนั้นคลิกปุม ตรวจสอบสถานะ 

 เลือก Black list หรือ White list จากนั้นกดบันทึก 
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 รายชื่อจะถูกเพ่ิมเขาไปในตารางดานลาง 

 

3.13. ตั้งคาสลิปบัตรผาน 

การตั้งคาบัตรผาน ตองเขาไปทำที่ตัวเครื่อง ทำไดโดย 

 ในหนาแรก กดที่ปุม 3 ขีด มุมบนซาย หนาจอจะแสดงเมนูท้ังหมด จากนั้นกดที่ Setting 
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 ไปที่หัวขอการพิมพ เลือกรายละเอียดการพิมพ จะไดหนาจอตามภาพ 

       

o QR Code ถาติ๊กถูกหนาขอนี้คือใหแสดงในสลิปบัตรผาน ถาไมติ๊กถูกคือไมใหแสดง 

o ชองประทับตรา/ ลายเซ็น ถาติ๊กถูกหนาขอนี้คือใหแสดงในสลิปบัตรผาน ถาไมติ๊กถูกคือไมใหแสดง 

o ขอความทายกระดาษ ถาติ๊กถูกหนาขอนี้คือใหแสดงในสลิปบัตรผาน ถาไมติ๊กถูกคือไมใหแสดง 

o เสร็จแลวกดบันทึก 
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 ตั้งคาขอความทายกระดาษ  

o ไปทีก่ารพิมพ แลวเลือกขอความทายกระดาษ  

o พิมพขอความตามตองการ จากนั้นกดบันทึก 

       

 

3.14. ซอนเลขบัตรประชาชน/ ช่ือ 

 

 เลขบัตรประชาชน  

 เลื่อนแถบใหเปนสีแดงเพ่ือแสดง 

- เลื่อนแถบใหเปนสีเทาเพ่ือซอน 

 ชื่อ  

 เลื่อนแถบใหเปนสีแดงเพ่ือแสดง 

- เลื่อนแถบใหเปนสีเทาเพ่ือซอน 
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3.15. ลายน้ำของรูปภาพ 

 ไปที่เมนูทั่วไป แลวเลือกลายน้ำของรูปภาพ 

 ไปทีก่ารพิมพ แลวเลือกขอความทายกระดาษ  

 พิมพขอความตามตองการ จากนั้นกดบันทึก 
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